PATVIRTINTA:

Silutés miesto vietos veiklos
grupés ,,Pamario kraStas*
pirmininko 2024-09-06
isakymu Nr.IS-1

PROJEKTAS ,,SILUTES MIESTO 2023-2029 M. VIETOS PLETROS STRATEGIJOS
IJGYVENDINIMO ADMINISTRAVIMAS*
VPS ADMINISTRAVIMO PROJEKTO ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Silutés miesto vietos veiklos grupés ,,Pamario krastas* (toliau — Silutés m. VVG) vykdomo
projekto ,.Silutés miesto 2023-2029 m. vietos plétros strategijos jgyvendinimo administravimas*
VPS administravimo projekto administratorius yra Silutés m. VVG darbuotojas, dirbantis pagal
neterminuota darbo sutarti, gaunantis darbo uzmokesti i§ projekto biudZete numatyty ir projekto
administravimui ir vykdymui skirty 1€sy.

2. Projekto ,.Silutés miesto 2023-2029 m. vietos plétros strategijos jgyvendinimo
administravimas* tikslas - sudaryti salygas kokybiskam Silutés miesto 2023-2029 m. vietos plétros
strategijos (toliau — VPS ) jgyvendinimui.

3. Pareigybés paskirtis: administruoti VPS jgyvendinimo procesa.

4. VPS administravimo projekto administratoriy priima j darba ir i§ jo atleidzia Silutés m.
VVG pirmininkas valdybai pritarus. VPS administravimo projekto administratorius pavaldus VPS
administravimo projekto vadovui.

5. VPS administravimo projekto administratorius uz savo veikla atsiskaito Silutés m. VVG
valdybai.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. VPS administravimo projekto administratoriaus kvalifikacijai keliami reikalavimai:

6.1. ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis ar jam prilygintas issilavinimas;

6.2. turéti 3 m. darbo patirtj Vietos plétros strategijy administravimo ir jgyvendinimo srityje;

6.3. zinoti Silutés m. VVG struktiira, jos veiklos organizavimg ir valdyma;

6.4. zinoti ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity norminiy
akty reikalavimus ir nutarimus, reglamentuojancius VVG veikla ir jos iSkelty tiksly jgyvendinima,
vie§gj] administravimg, ES struktiiriniy fondy projekto administravimg, finansavimo ir
administravimo sutarties salygas;

6.5. mokeéti kaupti, valdyti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas, iSmanyti
dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos reikalavimus, kalbos kultiiros normas;

6.6. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, skandziai déstyti mintis Zodziu ir
raStu, nepriekaistingai bendrauti ir konstruktyviai bendradarbiauti,

6.7. mokéti dirbti kompiuteriu (Word, Excel, PowerPoint, Publisher), naudotis interneto
narSykle, el. pastu, duomeny mainy sistema (dms.investis.lt), biuro jranga;

6.8. turéti vairuotojo pazyméjimag ir ne maziau 2 mety lengvojo automobilio vairavimo
praktikos.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



7. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Silutés m.
VVG jstatais, valdybos nutarimais, pirmininko jsakymais ir kitais teisés aktais VPS administravimo
projekto administratorius vykdo Sias funkcijas:
dokumentavimo nuosekluma, savalaikiSkuma,

7.2. rengia Silutés m. VVG veikly, susijusiy su VPS jgyvendinimu, dokumenty, Silutés m.
VVG pirmininko jsakymy projektus, tvarko dokumenty srautus;

7.3. organizuoja Kvietimams teikti vietos plétros projekty (toliau—VP) paraiskas
dokumentacijos parengima;

7.4. registruoja VP paraiskas, veda VP paraisky registracijos zurnalg, rengia medziaga VP
atrankos valdybos posédziams dél 1eéSy vietos projektams jgyvendinti skyrimo ir poseédziy
protokolus;

7.5. stebi VPS jgyvendinimo ir VPS administravimo projekto jgyvendinimo rodiklius, renka,
sistemina duomenis, organizuoja apklausas duomenims surinkti;

7.6. teikia informacing pagalbg potencialiems VP pareiskéjams ir VP vykdytojams;

7.7. renka duomenis, susijusius su VPS administravimo projekto veiklomis, ir juos teikia
Centrinei projekty valdymo agentiirai (toliau — CPVA) per duomeny mainy sistemg dms.investis.t.

7.8. palaiko glaudzius rySius CPVA, VVG Tinklu, potencialiais VP pareiskéjais ir VP
vykdytojais dalinantis informacija bei patirtimi sprendziant VPS ir VP jgyvendinimo
administravimo klausimus, dalyvauja jy organizuojamose renginiuose;

7.9. rengia medziaga Silutes m. VVG valdybos posédziams ir visuotiniams nariy
susirinkimams;

7.10. administruoja Silutés m. VVG atlieckamus vie$uosius pirkimus;

7.11. administruoja Silutés m. VVG interneto svetaing Www.pamariokrastas.It ir Facebook
socialinj tinklg, rengia ir kelia | juos privalomg VPS vieSinimo medziaga ir VPS jgyvendinimo
dokumentus;

7.12. kelia kvalifikacija, gilina Zinias, reikalingas tinkamai atlikti pavestas funkcijas;

7.13. laikosi darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos, prieSgaisriniy saugos norminiy akty
reikalavimy bei kity Silutés m. VVG nustatyty taisykliy;

7.14. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobiidzio Silutés m. VVG
pirmininko ar valdybos teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. VPS administravimo projekto administratorius uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamag
vykdyma, dél jo kaltés padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku

(Vardas ir pavardé) (Parasas) (Data)



http://www.pamariokrastas.lt/

